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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 069/2024/IMAS
PROCESSO DE COMPRA N° 39/2024/IMAS

1. IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS PELO PROCESSO

1.1. Responsavel pela autoriza¢éo da abertura do processo: Dénio José Viana

1.1.1. Cargo/Funcdo: Presidente do IMAS.

1.2. Responsével pela escolha da modalidade da licitagdo: Cristiane Aparecida Arruda

1.2.1. Cargo/Funcéo: Chefe da comisséo de licitacao.

1.2.2. Especialidades contratadas: 64 — Servi¢o de informatica

1.2.3. Valor ja contratado: R$ 00,00, contratagdo para 2025.

1.2.4. Modalidade da licitagdo: Dispensa de Licitacdo

1.2.5. Justificativa: Valor previsto menor que o limite legal para dispensa.

1.3. Setor Solicitante: Administracdo do IMAS
1.3.1. Responsével pela solicitagdo: Rafaela de Cassia Firmino

1.3.2. Cargo/Funcdo: Diretora Administrativo-financeira
1.3.3. E-mail do solicitante: diretoria@imasvicosa.mg.gov.br

1.4. Responsavel pela informacéo quanto a dotacdo orcamentéaria: Mirian Célia de Sousa

1.4.1. Cargo/Funcdao: Chefe da divisdo de contabilidade

1.5. Responsavel pela Gestao dos contratos: Jorge Lucas Santos da Luz

1.5.1. Cargo/Funcdo: Assistente Administrativo
1.5.2. Matricula: 173

1.6. Responsavel pela fiscalizacdo do contrato: Patricia de Campos Silva

1.6.1. Cargo/Funcéao: Auxiliar de Faturamento
1.6.2. Matricula: 180

2. OBJETO DE CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA

2.1. O presente processo trata de contratacdo de empresa para manutencao e suporte técnico do
site do IMAS para o0 ano de 2025, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento:
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ITEM

CcODIGO
IMAS

CcODIGO
REDUZIDO

QTD

UNIDADE

PRODUTO

DESCRICAO DETALHADA

SER

VICO

DE INFORMATICA - ESPECI

ALIDADE 64

049.000.005

777

12

SV

MANUTENCAO
DE SITE

Locacéo de Servidor de hospedagem na
Internet com transferéncia de arquivos
ilimitada, backup diario e antivirus.
Fornecimento de no minimo 20 contas
de e-mail com capacidade de 15GB de
espaco cada. Servico de Suporte
Técnico e Treinamento para atualizacdo
de conteldo e insercao de matérias,
reportagens, imagens e de arquivos para
prestacéo de contas como: editais de
Licitacd@o e afins, diario eletronico. Valor
deve ser mensal. Deve incluir
Desenvolvimento, customizacéo,
implantac&o, migracdo de dados e
ativacao do Portal Institucional desta
AUTARQUIA de acordo com a Lei da
Transparéncia Publica e Lei de Acesso a
Informacao, Treinamento e capacitacédo
para gerenciamento de todo sistema,
guando aplicavel. O dominio deve ser

mantido: www.imasvicosa.mg.gov.br

Tabela 1 — Descri¢céo do Objeto de contratacdo

3. CONDICOES DE CONTRATACAO

3.1. O instituto firmara contrato com a empresa vencedora do processo de dispensa de licitagdo

(compra direta).

3.2. O prazo de vigéncia da contratacao iniciard em 02/01/2025 e encerrara em 31/12/2025.

3.3. O custo estimado total da contratacdo, apresentado na média de mercado, é de

(Sete mil seiscentos e vinte reais).

R$ 7.620,00

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

4.1. O site do IMAS é uma ferramenta vital para comunicacéo, divulgacéo de informacdes e interacdo

com os usuarios. Dessa forma, é crucial garantir que o site esteja sempre operacional,

atualizado, seguro contra ameacas cibernéticas e apto a atender as necessidades dinamicas

da instituicao.
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4.2.

4.3.

4.4,

Planejamento e Aquisicdo: A empresa contratada sera a que apresentar menor preco, dentro

das especificacOes estabelecidas no processo e nesse termo.

Integracéo e Uso Eficiente: Caso outra empresa que ndo a atual prestadora do servi¢co venca o

processo licitatério, o processo de transicdo entre a empresa anterior e a nova sera
cuidadosamente planejado para evitar interrup¢gdes no funcionamento do site. O novo provedor
serd responsavel por integrar-se a estrutura existente, preservando dados e funcionalidades

essenciais, especificamente o dominio do instituto: www.imasvicosa.mg.gov.br.

Descarte Responsavel: Caso haja uma migracao de dados ou contetdos durante a transicao,

serdo adotadas praticas de descarte responsavel, garantindo a preservacao da integridade e

confidencialidade das informacdes.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

51.

Para participacdo do processo licitatorio e posterior contratagcdo do servigo, serdo exigidas as

seguintes documentacdes de habilitacao:

5.1.1. Comprovante de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, com atividade econ6mica
compativel com o objeto de contratacéo;

5.1.2. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

5.1.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

5.1.4. Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Federais;

5.1.5. Certiddo Negativa de Débitos Tributérios Estaduais;

5.1.6. Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

5.1.7. Certiddo Negativa Correcional CEIS, CNEP.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

Rotinas de fiscalizacdo contratual:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo servidor designado.

6.1.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados.

6.1.4. O contratado seré responsavel pelos danos causados diretamente a Administracédo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirhA nem reduzira essa

responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.
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6.1.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucéo do contrato.

6.1.6. Ainadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar
0 objeto do contrato.

6.1.7. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.8. Para execuc¢édo do contrato, serdo exigidas as documentacdes apresentadas no item 5.1,
e caso esses documentos ndo estejam regularizados no 6rgdo competente, ndo sera

possivel a prestacao do servico.

7. DO RECEBIMENTO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Ao realizar os chamados para realizacdo dos servicos, 0s servidores deverao enviar solicitacao
de chamado.

O contratado ficard obrigado a cumprir os chamados em até 24 (vinte e quatro) horas,
descontando-se os fins de semana e feriados. Casos excepcionais serdo analisados e
registrados a parte.

O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, quaisquer defeitos ou incorrecdes resultantes da execucéo do

servigo

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1
8.2

8.3

. O fornecedor seré selecionado por meio da realizag&do de procedimento de dispensa de licitacao.

. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificar4 o eventual descumprimento

das condi¢bes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impeca,

mediante a consulta a cadastros informativos oficiais.

. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas

no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
8.5. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.
8.6. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.
8.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.
8.8. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o

fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela

prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1.

9.2.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Pesquisa de Saldos Orgamentarios.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao, prevista para 2024:

9.2.1. Servigos de pessoa juridica — Servigos de informética

9.2.1.1. Unidade: 04 01 Administracédo e planejamento;

9.2.1.2. Funcéo: 04 Administracéo;

9.2.1.3. Subfuncéo: 122 Administracdo Geral;

9.2.1.4. Programa: 001 Programa de apoio administrativo;

9.2.1.5. Proj/Ativ: 6.001 Manutencéao das Atividades da Administracao;
9.2.1.6. Conta: 3390 39 Outros Servi¢os de Terceiros — Pessoa Juridica
9.2.1.7. Ficha: 4

9.3. Por se tratar de compra direta para 2025, ndo ha saldo or¢gamentario ainda e ndo havera

blogueio orcamentério.
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10.ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS

MIRIAN CELIA DE SOUSA — CHEFE DA DIVISAO DE CONTABILIDADE
RESPONAVEL PELAS INFORMACOES QUANTO A DOTACAO ORCAMENTARIA

RAFAELA DE CASSIA FIRMINO — DIRETORA ADMINISTRATIVO FINANCEIRA
RESPONAVEL PELA SOLICITACAO DA DEMANDA

DENIO JOSE VIANA — PRESIDENTE DO IMAS
RESPONSAVEL PELA AUTORIZACAO DO PROCESSO

Vicosa-MG, 26 de dezembro de 2024.
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Solicitamos cotacéo de preco para 0s seguintes produtos:

ITEM

CODIGO IMAS

cODIGO
REDUZIDO

QTD

UNIDADE

PRODUTO

DESCRICAO DETALHADA

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

SERVIGO DE INFORMATICA - ESPECIALIDADE 64

21.001.03

77

12

SV

MANUTENGAO DE SITE

Locacgédo de Servidor de hospedagem na Internet com
transferéncia de arquivos ilimitada, backup diario e
antivirus. Fornecimento de no minimo 20 contas de e-mail
com capacidade de 15GB de espago cada. Servico de
Suporte Técnico e Treinamento para atualizacédo de
conteldo e inser¢do de matérias, reportagens, imagens e
de arquivos para prestagdo de contas como: editais de
Licitagdo e afins, diario eletronico. Valor deve ser mensal.
Deve incluir Desenvolvimento, customizacao,
implantacéo, migragao de dados e ativagao do Portal
Institucional desta AUTARQUIA de acordo com a Lei da
Transparéncia Publica e Lei de Acesso a Informacéo,
Treinamento e capacitagao para gerenciamento de todo
sistema, quando aplicavel. O dominio deve ser mantido:
www.imasvicosa.mg.gov.br

TOTAL:

Empresa:

CNPJ:

Data:

Prazo de entrega:

Contato:

Validade da proposta: 60 dias
Carimbo da empresa e assinatura do responsavel pela cotacgéo:




